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Elternzeitantrag

* Gemäß § 16 Abs. 1 BEEG muss dieser Antrag spätestens 7 Wochen (bzw. 13 Wochen bei Elternzeit zwischen dem 3. und 8. 
Lebensjahr für nach dem 1.7.2015 geborene Kinder) vor dem gewünschten Beginn der Elternzeit beim Arbeitgeber eingehen. 
Der Arbeitnehmer bzw. die Arbeitnehmerin hat sich für einen Zeitraum von zwei Jahren verbindlich auf die von ihm/ihr 
gewünschte Ausgestaltung der Elternzeit festzulegen.

Vorname, Name	 ……………………………

geb. am		  ……………………………

Abteilung	  ……………………………

Standort	  ……………………………

Personal-Nr.	  ……………………………

Sehr geehrte/r 	 ………………………………………………………… 

Ich beantrage für die Zeit vom ………………………bis …………………… Elternzeit.

Ich versichere, mit dem Kind (Name) ………………………………………………………
(voraussichtlich) geboren am …………………… in einem Haushalt zu leben und das Kind selbst zu 
betreuen und zu erziehen und keine Teilerwerbstätigkeit über 30 Wochenstunden auszuüben.

…………………………………………………………  	         …………………………………………………………  
Ort, Datum		   			            Unterschrift Antragsteller/in

Eingangsdatum …………………… / 
Fristen notiert *
	
Weiterbeschäftigung Teilzeit:	 Ja	 Nein
Restlicher Urlaub ………… Tage	
Anteilige Gratifikationen ……………………………
Vertretung durch ……………………………………………………… bis …………………………… 

…………………………………………………………  	         …………………………………………………………  
Ort, Datum		   			            Unterschrift


